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ОБОВ’ЯЗКИ СТУДЕНТА-ДИПЛОМНИКА
Студент-дипломник має право:

–
вибирати тему дипломного проекту (роботи) з числа запропонованих випусковою кафедрою або запропонувати власну тему з необхідним обґрунтуванням доцільності її розробки і можливості виконання. У разі необхідності може ініціювати питання про зміну теми дипломного проекту (роботи), керівника та консультантів, але не пізніше одного тижня з початку виконання атестаційних робіт. У всіх випадках він звертається з відповідною заявою на ім’я завідувача випускової кафедри;

–
отримати окреме робоче місце для роботи над дипломним проектом у спеціальній аудиторії (кабінеті дипломного проектування), обладнаній комп’ютерною технікою, необхідним наочним приладдям, довідковою літературою та стандартами, зразками фрагментів пояснювальної записки та графічного матеріалу, методичними вказівками щодо виконання та оформлення складових дипломного проекту та ін.;

–
користуватися лабораторною та інформаційною базою кафедри, приладами, вимірювальною технікою тощо для проведення натурного експерименту, математичного моделювання або наукових досліджень за темою дипломного проекту (роботи);

-
самостійно вибирати варіанти вирішення завдань дипломного проектування;

-        отримувати консультації керівника та консультантів проекту;

-   попереднього (на кафедрі), первісного або повторного (у ДЕК) захисту дипломного проекту;

   ВИБІР ТЕМИ ДП (ДР)
Вибір теми ДП (ДР) здійснюється за заявою студента  на ім’я завідувача випускової кафедри та узгодженою з керівником роботи (бланк заяви знаходиться на кафедрі ІБ та заповнюється друкованими літерами).  Допускається варіант вибору теми ДП (ДР) зі списку тем та керівників, наданого кафедрою, шляхом попередньої бесіди з керівником, його згоди та подальшим підписом студента, зазначенням його прізвища, ім’я, по батькові та дати обрання теми ДП (ДР) у цьому списку, який  зберігається на кафедрі.   Корекція або зміна теми ДП (ДР) допускається, як виняток, після проходження студентом переддипломної практики та захисту звіту за її результатами, упродовж одного тижня, а остаточне закріплення за студентом теми ДП (ДР) та призначення керівника здійснюється наказом по університету протягом двох тижнів.

ТЕРМІНИ ПОДАННЯ ДП (ДР) ДО ЗАХИСТУ
Рекомендуються такі терміни подання робіт на завершальному етапі (до дня захисту):

-  подання роботи на підпис керівникові.......................................  14 днів;
-   подання роботи на рецензію.........................................................12 днів;
-   подання роботи на підпис завідувачу кафедри....…..................10 днів;
-  подання підписаної завідувачем кафедри роботи в ДЕК….  …7 днів;
До ДЕК можуть бути подані інші матеріали, які характеризують   наукову та практичну цінність виконаної роботи, а саме:

-   друковані статті за темою роботи;
-
при розробці питань враховувати сучасні досягнення науки і техніки, використовувати передові методики наукових та експериментальних досліджень, приймати оптимальні рішення із застосуванням системного підходу;

–
при проектуванні конкретних зразків техніки та розробці технологічних процесів виробництва, проведенні різного роду розрахунків та моделюванні використовувати сучасні комп’ютерні технології;
–
відповідати за правильність прийнятих рішень, обґрунтувань, розрахунків, якість оформлення пояснювальної записки та графічного матеріалу, їх відповідність методичним рекомендаціям (вказівкам) з дипломного проектування випускової кафедри, існуючим нормативним документам та державним стандартам;
–
дотримуватися календарного плану-графіка виконання дипломного проекту (роботи), встановлених правил поведінки в лабораторіях і кабінетах дипломного проектування, своєчасно та адекватно реагувати на зауваження та рекомендації керівника і консультантів ДП (ДР);
–
у встановлений термін подати проект (роботу) для перевірки керівнику та консультантам і після усунення їх зауважень повернути керівнику для отримання його відгуку;

–
отримати всі необхідні підписи на титульному листі дипломної роботи, а також резолюцію завідувача випускової кафедри про допуск до захисту;

· особисто подати ДП (ДР), допущений до захисту, рецензенту; на його вимогу надати необхідні пояснення з питань, які розроблялися в ДП (ДР);
	
	ПАМ’ЯТКА СТУДЕНТУ-ДИПЛОМНИКУ
(витяг з Положення про організацію дипломного проектування та державну атестацію студентів НТУУ “КПІ” 

протокол №1  від 16.05.2013р.)
Ухвалено Методичною радою НТУУ «КПІ» 
(протокол № 3 від 19.11.2013 р.)

Етапи дипломного проектування:
•
підготовчий - вибір студентом теми та отримання індивідуального завдання від керівника дипломного проекту щодо питань, які необхідно вирішити під час переддипломної практики за обраною темою  (ознайомлення зі станом проблеми, збирання фактичних матеріалів, проведення необхідних спостережень, експериментів, досліджень тощо), включає освоєння програми переддипломної практики і завершується складанням та захистом звіту про її проходження;
•
основний - на цьому етапі проект (робота) повинен бути повністю виконаний, перевірений керівником та консультантами і завершується орієнтовно за два тижні до захисту атестаційних робіт на засіданні ДЕК;
•
заключний – отримання відгуку керівника та рецензій на дипломний проект (роботу), візи завідувача випускової кафедри про допуск до захисту, проведення (за необхідності) попереднього захисту на кафедрі, подання  проекту (роботи) до Державної екзаменаційної комісії ( не пізніше одного тижня до його захисту на засіданні ДЕК).
- документи, які характеризують практичну цінність розробки студента;

-  документи, що вказують на практичне застосування роботи (довідка про реальність, підписана офіційними особами і ін.);

-  макети, зразки виробів і т. ін.
ГРАФІК ВИКОНАННЯ ТА КОНТРОЛЮ НАВЧАЛЬНОГО ПРОЦЕСУ ПІДГОТОВКИ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ БАКАЛАВРІВ НА 2013-2014 НАВЧАЛЬНИЙ РІК 

ВЕРЕСЕНЬ
- вибір напряму підготовки науково-дослідної роботи – НДР (визначення теми)
28.10.13-31.10.13
- перша атестація виконання НДР
16.12.13-20.12.13
- друга атестація виконання НДР
друга декада грудня 2013р.
- звіт з виконання НДР
лютий 2014р.

- заява щодо затвердження  теми дипломної роботи
18.03.14-21.03.14
- третя  атестація виконання НДР 
14.04.14-04.05.14
- проходження переддипломної практики
12.05.14-16.05.14
- звітування з практики
остання декада травня 2014р.
- четверта атестація виконання НДР;

- попередній захист ДР (дипломна робота подається до попереднього захисту у роздрукованому вигляді але не переплетена)
16.06-29.06.2014
- захист дипломних робіт (оформлені ДР подаються на  кафедру з відповідним пакетом документів за тиждень до махисту)
–
звертатися (в усній або письмовій формі) до голови ДЕК, керівництва  факультету (інституту), університету та Міністерства освіти і науки України зі скаргами або апеляціями щодо порушення його прав.

Оцінка, яка за результатами складання захистуатестаційної роботи виставлена ДЕК, оскарженню не підлягає.

Студент зобов’язаний:
–
своєчасно вибрати тему дипломного проекту (роботи) та отримати конкретні завдання від керівника проекту на підбирання та опрацювання матеріалів, необхідних для дипломного проектування під час проведення переддипломної практики;

–
після складання та захисту звіту про переддипломну практику отримати у керівника ДП(ДР) остаточне завдання на дипломне проектування за встановленою формою та затверджене завідувачем випускової кафедри, з’ясувати  зміст, особливості та вимоги до виконання його окремих питань;


-
скласти та узгодити з керівником проекту календарний план-графік виконання дипломного проектування з урахуванням трудомісткості розділів, необхідності перевірки матеріалів керівником та консультантами, отримання відгуку керівника і рецензії та своєчасного надання повністю підготовленого і перевіреного та допущеного до захисту проекту не менш ніж за два дні до його захисту в ДЕК;
–
регулярно, не менше одного разу на два тижні, інформувати керівника про стан виконання проекту відповідно до плану-графіка, надавати на його вимогу необхідні матеріали для перевірки;

–
самостійно виконувати індивідуальний проект або індивідуальну частину комплексного проекту;
–
ознайомитися зі змістом відгуку керівника і рецензії та підготувати (у разі необхідності) аргументовані відповіді на їх зауваження при захисті ДП (ДР) у ДЕК.

Вносити будь-які зміни або виправлення в ДП (ДР) після отримання відгуку керівника та рецензії забороняється. 

–
за рішенням факультету (інституту), випускової кафедри або з власної ініціативи та за згодою керівника проекту пройти попередній захист ДП (ДР) на кафедрі або в організації, де виконувався проект (робота);

–
у строк, визначений секретарем ДЕК, надати дипломний проект до ДЕК;
–
своєчасно прибути на захист ДП (ДР) або попередити завідувача випускової кафедри та голову ДЕК (через секретаря ДЕК) про неможливість присутності на захисті із зазначенням причин цього та наступним наданням документів, які засвідчують поважність причин.

У разі відсутності таких документів ДЕК може бути прийнято рішення про не атестацію його як такого, що не з’явився на захист ДП (ДР) без поважних причин, з подальшим відрахуванням з університету. Якщо студент не мав змоги заздалегідь попередити про неможливість своєї присутності на захисті але в період роботи ДЕК  надав необхідні виправні документи – ДЕК може перенести дату захисту.


